NYILATKOZAT

Kovigdoirsi Kozés Onkormdnyzati Hivatal — Koveskdl és Térsége Ovoda Tdrsulds
vonatkozdsdban

Alulirott,dr. Szabé Timea, a Kévagoorsi Kozos Onkorményzati Hivatal kéltségvetési szerv
vezetdje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2024.
évben/idészakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miksdésérol,

2. olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkGtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatarol, az alapité okiratban megjelélt tevékenységek jogszabdlyban meghatérozott
kovetelményeknek megfelels elldtisardl,

4. arendelkezésre 4ll6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgéltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

8. az intézményi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossidgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére ¢s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megflelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabédlyzatok kiaddsardl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarél, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4l16 forrasok eredményes felhasznélasat,

11. - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint - a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd  kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések
eredményességi szemponti megalapozottsdga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenck a kitlizétt célokkal
¢s az azok clérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatédrozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezet6i
beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eléirdsainak az altalam
vezetett koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

Kontrollkérnyezet: A Hivatal szervezeti felépitése, az egyes munkakérskhéz kapcsolddd
feladat- €s hatdskorok a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban keriiltek meghatarozdsra. A
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a Hivatalt alkoté énkormanyzatok korének véltozésa okéan
2024. évet megel6zden utoljara 2019. decemberében keriilt nagyobb mértékben moédositasra.
2022. évben kisebb mértékii modositasra keriilt sor. 2024. évben Révfiilop Nagykozség
Onkormanyzata 2025. januér 1-jei hatdlyu kivélasa okan december 17-én keriilt sor a Szervezeti
€s Miikodési Szabélyzat moédositdsira, melynek hatdlybalépése szintén 2025. januar 1. A
miik6dés, a gazdalkodas vonatkozasaban a Hivatal komplex szabalyrendszert alakitott ki, mely




a 2023, évben tortént kincstari ellendrzés sorn keriilt komplex mddon ellenérzésre, valamint
az ellendrzés soran tett megéllapitdsok alapjan korrigalasra.
A hivatali dolgozok konkrét feladatkére a munkakori leirasokban keriilt meghatdrozésra.

Inteeralt kockédzatkezelési rendszer: Az integralt kockézatkezelési rendszer miikddtetésének
lényege, hogy kockazatelemzés sordn fel kell mérni, és meg kell allapitani a szervezet
tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé kockazatokat; €s a kockazatkezelés rendjének
kialakitisa sordn meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és megtételik modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockéazatokat. A kockéazatkezelés allandd folyamat.

A kockazatelemzés elsésorban a belsd ellendérzési rendszeren keresztiil torténik elsésorban az

ellendrzési tervek elokészitése kapesan.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek Dbiztositjak a kockazatok kezelését,
hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A Hivatal vonatkozdsédban az 0Ondlld
kiadményozasi jogkordk a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban keriiltek meghatérozasra.
Kiadmanyozasi jogkér hidnydban az lgyintézok altal el6készitett iratokra vezetdi alairas
sziikséges. A kiadményozési jogkorrel rendelkez0 ligyintézok és a vezet6k kozotti egyeztetések
folyamatosak az tigyintéz6k szdméra vald szakmai segitségny(ijtds és a helyes gyakorlat
biztositasa céljabol. A gazdalkodassal kapcsolatos aldirasi szabalyok a Gazdélkodési
Szabélyzatban keriiltek meghatérozéasra. A szamitogépekhez, programokhoz valé hozzaférési
jogosultsag jelszavak haszndlataval korlatozott.

Informécios és kommunikécios rendszer: A vezetdk és a dolgozok kézotti informacio atadas
rendszerint alkalmazott modszere a vezetdi értekezlet, amennyiben az informacié mindenkit
érint. Amennyiben csak egyoldalt informacié 4tadas szikséges, akkor szintén rendszerint
alkalmazott megoldas a kor e-mail. Emellett a csak egy-egy csoportot érint6 informaciok
cseréje ugyanezen modokon torténik sziikebb korben, a mindossze egy-egy dolgozot €rintd
informacié csere altaliban kétetlen modon, személyes megbesz€lés utjan torténik.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az ellenérzésekbél szarmazo megallapitdsokra
torténd intézkedés, a felelds kijeldlése, a hatéridé megéllapitésa az ellenérzési jelentés alapjan
torténik, amennyiben sziikséges, intézkedési tervben. Az intézkedésre rendelkezésre allo
hataridd lejartaval az intézkedés végrehajtdsa kontrollalasra kertil.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezik.

alairas




